	Управление образования администрации города Соликамска

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 14»

618540,  Пермский край, г.Соликамск, ул.Молодежная, 11а, 

Тел./факс: (34253) 3-43-91,  3-43-82


Информация режима работы администрации МАОУ «СОШ №14»  на  2020-2021 уч. год

	Наименование образовательного учреждения
	Режим работы  образовательного учреждения
	Режим работы  администрации   образовательного учреждения

	МАОУ «Средняя общеобразовательная школа №14»
	ОФО:  Понедельник – пятница:

Учебные занятия,

 уроки – 8.30 – 14.30

Внеурочная деятельность, факультативы, кружки, секции, доп. занятия и другое 

 – 12.30  - 20.00

Суббота:

 уч. занятия – 8.30 – 13.30

секции – 13.30 – 16.00

ОЗО

Понедельник, вторник, четверг:

уроки- 15.00-19.55


	Директор  школы 3-43-91, 3-43-82:

 Понедельник    -  пятница    - с 9.00 до 17.00

Заместитель  директора по УВР ООО и СОО  (ОФО),       
3-43-70:  Понедельник, четверг  -  с 8.00 до 18.00.
Вторник, пятница - 8.00 - 16.00 Среда – с 13.00 до 17.00  
Заместитель  директора по УВР ОЗО,       3-43-70:

Понедельник-с 13.00 до19.00    Вторник-с 12.00 до 15.00

Среда –с 14.00 до 16.00         Четверг –с 14.00 до19.00

Пятница –с 14.00 до16.00
Заместитель  директора по УВР  (ОФО), (здание №2)  :4-64-65 2-47-66  Понедельник, пятница  -  с 8.00 до 16.00.
Заместители  директора по УВР НОО,  по МР, по ВР и ДО 3-43-96
понедельник –пятница  - с 8.00  до 16.00
Суббота  -  дежурный администратор ,

 с 8.00 до 14.00


Циклограмма деятельности директора МАОУ  «СОШ №14» Т.Н.Мальцевой на неделю  2020 – 2021 уч. года

	ПОНЕДЕЛЬНИК
	Административный день. День обхода кабинетов. Контроль питания. Посещение уроков. Выходы в классы.

	
	13.30 – 14.30 – Совещание  при директоре

	
	14-30. Совет профилактики, 2-ая и 4-ая недели месяца

	ВТОРНИК
	Дежурный администратор.                    14.00-17.00 – Совещание  педагогического  коллектива ( организационное совещание, педсовет, методсовет, производственное совещание, семинары)

	СРЕДА
	Работа с документами

	
	10.00-12.00 – Приём по личным вопросам

	
	14.30-17.00 – Заседание  рабочих групп, проблемных групп, премиальной комиссии…

	ЧЕТВЕРГ
	14.30-Общешкольное мероприятие

	
	18.00 – Работа с социумом  (родительский комитет, комиссии  Управляющего совета, встречи с родителями, встречи с социальными партнерами, Наблюдательный Совет.)

	ПЯТНИЦА
	9.30 – 14.30 – Посещение уроков. Работа с учащимися.

	
	14.30 – 17.00 – Прием  по личным вопросам.

	СУББОТА
	Работа с документами. Дежурный администратор – 1-ая суббота месяца.


Циклограмма деятельности зам. директора  по УВР  МАОУ  «СОШ №14» Никитиной С.В. 

 на неделю  2020 - 2021 уч. года

	ПОНЕДЕЛЬНИК
	посещение уроков – с 8.30 до 13.00

13.00-13.30 – планирование работы  на текущую неделю. 

13.30 – 14 – 30 – совещание при директоре

14.30-17.00 – Совет профилактики (2,4 неделя месяца)

(1,3 неделя месяца -  Собеседование с  педагогами)  

17.00-18.00 – работа с документацией

	ВТОРНИК
	посещение уроков – с 8.30 до 13.00

13.45 – совещание при заместителе директора

14.30-16.00 – Совещание  педагогического  коллектива ( организационное совещание, педсовет, методсовет, производственное совещание, семинары…)

	СРЕДА
	

	
	14-30 – 16.00 –  инструктивные совещания согласно плану работы.  Работа с родителями, индивидуальная работа с обучающимися.

	ЧЕТВЕРГ
	

	
	Совещания  в УО , городские мероприятия

	
	Дежурный администратор

	
	15.00-17.00 -  Работа с  документацией

18.00 – Родительские собрания в 5-11 классах ( по плану)

	ПЯТНИЦА
	8.30 – 14.30 – Посещение уроков. 

14.30 – 15.30 – Прием  по личным вопросам.  Работа с родителями, индивидуальная работа с обучающимися.

	СУББОТА
	Дежурный администратор (2-я неделя месяца)


Циклограмма деятельности зам. директора по  ВР  и ДО   МАОУ  «СОШ №14» Заборовской И.А.  
на неделю  2020 – 2021  уч. года
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	12.30-14.30  - Совещание  при директоре Инструктивные совещания  при  ЗДВР и  ДО

	
	Прием по  личным вопросам

	ВТОРНИК
	Посещение уроков

	
	14.30-17.00 – совещание  педагогического  коллектива (организационные совещания, педсоветы,  МО  кл. руководителей….)

	СРЕДА
	10.00-12.00  посещение уроков9.00-11.00  - Работа    с инспектором  ОДН

	ЧЕТВЕРГ
	Работа с классными руководителями, рук. ДО (посещение темат.кл.часов, внекл. мероприятий

	
	14.30 – Общешкольные мероприятия18.00 – Работа  с  социумом (Управляющий совет

	
	 Встречи  с родителями,  посещение родительских собраний)

	ПЯТНИЦА
	Работа с документацией

	
	Общешкольные мероприятия

	
	Городские  совещания, семинары.


Недельная циклограмма деятельности зам. директора по НМР МАОУ «СОШ № 14» Сорокиной Н.А. 

на 2020-2021 уч. год

	понедельник
	13.00-13.30 – составление отчёта о проделанной работе за прошедшую неделю, корректировка целей, планов действий на предстоящую неделю. 

13.30 – 15.00 –  совещание при директоре.   

15.00 - 16.00 – работа с документацией, изучение корреспонденции.

	вторник
	13.30-16.00 – совещание  педагогического  коллектива (организационное совещание, педсовет, метод.совет, производственное совещание, семинары)

	среда
	09.00 – 14.00 - совещание в УО (3 среда  месяца), муниципальные семинары.

9.30 – 13.30 - посещение уроков, ВШК.      

14.00  - 15.30 – заседание  рабочих групп, проблемных групп

15.30 – 16.00 - оформление и подача заявок на посещение семинаров, КПК, конференций, конкурсах  и т.д.

14.00 – 16.00 - консультации по заполнению электронного портфолио,  приём по личным вопросам, 

	четверг
	13.30-14.30 – работа в едином банке программ повышения квалификации,  работа с документацией.

14.30-15.30 – совещания при  зам. директора, консультации учителей по вопросам МР. 

15.30-16.00  - написание отчётов, справок ВШК.

	пятница
	13.30-15.00 – подготовка педагогических советов, методических советов, семинаров. 

15.00 – 16.00 – работа с документацией, изучение корреспонденции, написание отчётов, справок ВШК.

14.00 – 16.00  - приём по личным вопросам 

	суббота
	8.00-14.00 - дежурный администратор (по графику)


Циклограмма деятельности зам. директора  по УВР  МАОУ  «СОШ №14»  Н.Н. Пушкиной
на неделю  2020 - 2021 уч. года

	ПОНЕДЕЛЬНИК
13.00-16.00
	Работа с документацией. Совещание  при директоре. Совет профилактики.

	
	

	
	

	ВТОРНИК
13.00-16.00
	Совещание пр зам. директоре  оп  УВР Совещание педагогического коллектива

	
	

	СРЕДА
12.00-15.00
	Совещание  семинары  в  Управлении образования.

	
	Посещение уроков учителей. Работа с документацией.

	ЧЕТВЕРГ
12.00-15.00
	Заседания  школьного  МПК. Заседание  методобъединений Дежурство  (администр)

	ПЯТНИЦА
13.00-16.00
	Посещение уроков учителей Прием по личным вопросам

	СУББОТА
	8.00-14.00 - дежурный администратор (по графику)


Циклограмма деятельности зам. директора  по УВР  МАОУ  «СОШ №14» ОЗО С.Р. Яник

 на неделю  2020 - 2021 уч. года
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	13.30 – 14 .30 – совещание при директоре        
15.00-16.30  - инд. работа с  обучающимися       
16.40-19.00  -посещение уроков 

	ВТОРНИК
	13.00-13.45- прием по личным вопросам.     
13.45-14.30 – совещание при заместителе директора.       
14.30-15.00-совещание пед. коллектива

15.00-16.00 – инд.работа с обучающимися

17:00-19.00 – работа со школьной документацией

	СРЕДА
	14.00-15.00-работа со школьной документацией

	ЧЕТВЕРГ
	

	
	15.00-10.00- индивидуальная работа с обучающимися
16.00-17.00 -  работа со школьной документацией
17.00- 19.00 -посещение уроков

	ПЯТНИЦА
	14.00 – 15.00 – прием  по личным вопросам. 



Циклограмма деятельности зам. директора  по УВР  МАОУ  «СОШ №14» Садововой Г.П. 

 на неделю  2020 - 2021 уч. года

	ПОНЕДЕЛЬНИК
	8.00 до 13.00 - посещение уроков 
13.00-13.30 – планирование работы  на текущую неделю. 

13.45 – 14. 30 – совещание при директоре

15.00 – 16.00 – собеседования с педагогами, встречи с родителями 17.00-18.00 – работа с документацией

	ВТОРНИК
	8.00 до 13.00 - посещение уроков 
13.45 – совещание при заместителе директор, совещание  педагогического  коллектива ( организационное совещание, педсовет, методсовет, производственное совещание, семинары…)

	СРЕДА
	

	
	8.00 – 13.00 – работа с документами  
14.30-17.00 – Совет профилактики (2,4 неделя месяца), работа с родителями, индивидуальная работа с обучающимися.

	ЧЕТВЕРГ
	

	
	Совещания  в УО , городские мероприятия

	
	

	
	15.00-17.00 -  Работа с  документацией

	ПЯТНИЦА
	8.00 – 14.30 – Посещение уроков. 

14.30 – 15.30 – Прием  по личным вопросам.  Работа с родителями, индивидуальная работа с обучающимися.

	СУББОТА
	Дежурный администратор (по графику)



Циклограмма деятельности заместителя директора МАОУ  «СОШ №14» В.В.Лапаевой 

на неделю  2020 – 2021 уч. Года. СП «Детский сад»
	ПОНЕДЕЛЬНИК
1 корпус (Молодежная 23)
	Административный день. День обхода групп. Контроль за качеством питания, посещаемостью детьми, оплатой за ДОУ. 

	
	Посещение НОД. 

	
	13.00 – 14.00 – Совещание  при руководителе ДОУ

	
	Проверка проведения генеральных и текущих уборок общих помещений детского сада

	ВТОРНИК
2 корпус (Молодежная 8б)
	13.00-14.00 – Совещание  педагогического  коллектива (организационное совещание, педсовет, метод. совет, производственное совещание)

	
	15.30-17.30 – Приём по личным вопросам

	СРЕДА
1 корпус (Молодежная 23)
	Работа с документами
Пед час с педагогами(обсуждение текущих вопросов)

	
	13.00-17.00 – Заседание  рабочих групп, проблемных групп, премиальной комиссии.

	
	Проверка проведения генеральных и текущих уборок групповых помещений детского сада

	ЧЕТВЕРГ
2 корпус (Молодежная 8б)
	Проверка проведения генеральных и текущих уборок групповых помещений детского сада

Посещение развлечений , досугов

	
	17.00 – Работа с социумом  (родительский комитет, встречи с родителями, встречи с социальными партнерами)

	ПЯТНИЦА
1 корпус (Молодежная 23)
	Проверка проведения генеральных и текущих уборок общих помещений детского сада

	
	Работа с обслуживающим персоналом

	
	15.30 – 17.00 – Прием  по личным вопросам.


